Procedura wydawania legitymacji szkolnych oraz ich duplikatow,
duplikatow kart rowerowych i swiadectw szkolnych
w Szkole Podstawowej Nr 111 im. Wojska Polskiego w Krakowie

Podstawa Prawna:

1. Rozporzgdzenie Ministra Edukacji Narodowej z dnia 28 maja 2010 roku w sprawie zasad
wydawania oraz  wzoréw $wiadectw, dyploméw panstwowych i innych drukéw szkolnych,
sposobu dokonywania ich sprostowan i wydawania duplikatéw, a takze zasad delegalizacji
dokumentéw przeznaczonych do obrotu prawnego z zagranicg oraz zasad odptatnosci za
wykonywanie tych czynno$ci (D. U nr 97 624 z p6. zm.)

2. Ustawa z dnia 16 listopada 2006 roku o opfacie skarbowej (Dz. U. z 2006 r. Nr 225 poz. 1635)

I. Legitymacje Szkolne

Pierwsza legitymacja szkolna ( po przyjeciu dziecka do szkoty) wydawana jest nieodptatnie.
Nie pobiera sie optaty za sprostowania w legitymacji szkolnej( zmiana adresu, nazwiska). W przypadku zmiany
nazwiska lub adresu nalezy dostarczy¢ dokument potwierdzajgcy zmiane danych oraz posiadana legitymacije.
Duplikat wydaje sie wtedy, gdy oryginat ulegnie zagubieniu, zniszczeniu lub kradziezy.

Il. Zasady wydawania duplikatéw legitymacji szkolnej.

1. W przypadku utraty oryqginatu leqitymaciji szkolnej rodzice ucznia moga wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem o wydanie duplikatu legitymacji szkolnej z podaniem przyczyny ubiegania sie
o duplikat. Zafgcznik nr 1 do pobrania w Sekretariacie lub na stronie internetowe;.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie legitymacyjne (nazwisko
i imie, data urodzenia) oraz dowdd wniesienia optaty skarbowe;j.

3. Za wydanie duplikatu legitymacji szkolnej pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od poswiadczenia wtasnorecznosci podpisu tj. 9 zi.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

Ill. Zasady wydawania duplikatéw karty rowerowej.

1. W przypadku utraty oryginatu karty rowerowej rodzice ucznia mogg wystgpi¢ do dyrektora szkoty
z pisemnym wnioskiem (podaniem) Zafgcznik nr 2 o wydanie duplikatu karty rowerowej
z podaniem przyczyny ubiegania sie o duplikat.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ podpisane aktualne zdjecie (nazwisko i imie, data urodzenia).

3. Za wydanie duplikatu karty rowerowej nie pobiera sie optaty.

4. Termin wykonania duplikatu do 7 dni.

IV. Zasady wydawania duplikatéow swiadectw szkolnych.

1. W przypadku utraty oryginatu $wiadectwa rodzice ucznia lub petnoletni absolwent moze wystgpi¢ do
dyrektora szkoty z pisemnym wnioskiem Zafgcznik nr 3 o wydanie duplikatu $wiadectwa z podaniem
przyczyny ubiegania sie o duplikat oraz okresleniem:

e rodzaju $wiadectwa (ukonczenia szkoty / klasy),
e roku ukonczenia szkoty / klasy.

2. Do wniosku nalezy dotgczy¢ dowdd optaty skarbowej.

3. Za wydanie duplikatu $wiadectwa szkolnego pobiera sie optate w wysokosci rownej kwocie optaty
skarbowej od legalizacji dokumentu tj. 26 zt

4. Termin wykonania duplikatu do 14 dni jezeli przedtozony wniosek zawiera wymagane informacje, a

dokumentacja niezbedna do wystawienia duplikatu znajduje sie w Szkole.

5. Duplikat wystawia sie na druku obowigzujgcym w okresie wystawienia oryginatu lub na formularzu

zgodnym z trescig oryginatu Swiadectwa.

V. Optaty za wydanie duplikatu legitymacji i $wiadectwa szkolnego wnosi sie na konto bankowe
nazwa odbiorcy:
Szkota Podstawowa nr 111 im Wojska Polskiego
ul. Biezanowska 204
30-856 Krakéow

numer konta: Bank Pekao 76 1240 6292 1111 0010 3697 1717

w tytule nalezy poda¢: imie, nazwisko z dopiskiem: optata za duplikat Swiadectwa lub legitymacji
szkolnej;
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